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I. Область применения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает требования к содержанию и порядку ведения Реестра членов НП «Нефтегазизыскания-Альянс» (далее – Реестр)

Примечание: Реестр является информационной системой НП «Нефтегазизыскания-Альянс», содержащей на материальном носителе в соответствии с законодательством Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации сведения о юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, являющихся членами НП «Нефтегазизыскания-Альянс».

1.2. Документ разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании Устава НП «Нефтегазизыскания-Альянс» (далее – Партнерство) в порядке подготовки к государственной регистрации Партнерства в качестве саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих  инженерные изыскания для объектов нефтяной и газовой промышленности, нефтепереработки и нефтехимии и других объектов капитального строительства.
1.3. Положение вступает в силу после его принятия Советом Партнерства (простым большинством голосов) и действует до момента внесения изменений (актуализации) или отмены. Документ подлежит актуализации по решению Совета Партнерства.  Актуализация настоящего Положения осуществляется изданием (принятием Советом Партнерства) новой версии Положения (при этом ранее действовавшая версия становится недействительной).

1.4. Требования настоящего Положения распространяются на всех сотрудников и членов Партнерства.

II. Содержание Реестра

2.1. В Реестре содержится следующая информация о каждом члене       Партнерства:

1) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регистрационный номер (ОГРН), полное и сокращенное (если имеется) наименование юридического лица, его юридический адрес и адрес места нахождения, контактный телефон, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, его дата рождения, место жительства, ИНН и основной государственный регистрационный номер (ОГРНИП);

2)  перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и к которым член саморегулируемой  организации имеет свидетельство о допуске;

3)  сведения о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия свидетельства о допуске члена саморегулируемой организации к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

4)    номера реестровых записей и дата включения в реестр сведений о члене Партнерства;

5)    контактная информация (номера контактных телефонов, факсов, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты юридического лица или индивидуального предпринимателя);

6) продолжительность работы члена Партнерства по инженерным изысканиям (лет);

7)  сведения о фактах применения дисциплинарных взысканий в отношении организации, в том числе дата принятия решения о наложении такого взыскания и основание для этого решения;

8) сведения об исключении из членов Партнерства (саморегулируемой       организации), в том числе дата принятия решения об исключении и основание для этого решения;

9)    сведения о страховании гражданской ответственности с указанием страховой компании, номера и даты выдачи страхового свидетельства, страховой суммы;

10)  иные сведения о члене Партнерства, которые добровольно предоставлены юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем в Партнерство.

2.2. Основанием для внесения сведений в Реестр могут являться решения органов управления Партнерства.

III. Ведение Реестра      

3.1. Ведение Реестра включает:

-  внесение в Реестр сведений согласно пункту 2.1;

- учет и хранение документов, являющихся основанием для внесения сведений (записей) в Реестр;

- предоставление информации заинтересованным лицам и обеспечение  возможности ознакомления с данными  Реестра.

3.2. Ответственность за ведение Реестра возлагается на Генерального директора Партнерства. 

3.3. Реестр ведется на бумажном носителе, а также в электронном виде на сайте Партнерства. При несоответствии записей на бумажном носителе записям на сайте приоритет имеют записи на бумажном носителе. Реестр на бумажном носителе заверяется подписью Генерального директора и печатью Партнерства. 
3.4. Если основанием для внесения сведений в Реестр является решение органа управления Партнерства, то соответствующие сведения вносятся в Реестр в день принятия указанного решения. В частности, в день принятия соответствующего решения в Реестр вносятся сведения о выдаче члену Партнерства свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, о внесении изменений в данное свидетельство, о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия данного свидетельства. 

3.5. Одновременно с внесением в Реестр сведений о выдаче члену Партнерства свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, о внесении изменений в данное свидетельство, о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия данного свидетельства, Генеральный директор Партнерства направляет в орган надзора за саморегулируемыми организациями уведомление о принятом решении.

3.6. При изменении содержащихся в Реестре сведений член Партнерства обязан в течение трех рабочих дней со дня такого изменения уведомить об этом Генерального директора Партнерства.

3.7. Сведения по каждому члену Партнерства ведутся в Реестре на отдельном листе (одним листом считаются все страницы с информацией об одном члене Партнерства). При этом листы с информацией по разным членам Партнерства между собой не сшиваются. Листы с информацией о членах НП размещаются в Реестре в алфавитном порядке названий организаций - членов Партнерства. Форма листа Реестра приводится в Приложении 1. 

3.8. Учет и хранение документов, являющихся основанием для внесения сведений (записей) в Реестр, осуществляется посредством ведения регистрационного журнала и дела. 

3.9. Генеральный директор Партнерства обязан предоставить по запросу любого заинтересованного лица выписку из реестра членов Партнерства в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления указанного запроса. До утверждения формы выписки из Реестра соответствующая выписка выдается в произвольной форме.

3.10. Выпиской из реестра подтверждаются сведения, содержащиеся в Реестре на дату выдачи выписки. Выдача выписок из Реестра учитывается в журнале исходящих документов.

Приложение 1

Форма листа Реестра

членов НП «Нефтегазизыскания-Альянс» 
Лист № ____

Стр.___ из ____ листа № _____

Дата внесения последних изменений: _____________

	Наименование сведений


	Содержание сведений

	Полное и сокращенное наименование юридического лица/ ФИО индивидуального предпринимателя, дата его рождения)
	

	Должность руководителя юридического лица
	

	Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
	

	Сведения о приеме в члены Партнерства (наименование реквизиты решения)
	

	ИНН
	

	ОГРН или ОГРНИП
	

	Юридический адрес юридического лица/ место жительства индивидуального предпринимателя
	

	Почтовый адрес (если совпадает с юридическим, указать: тот же)
	

	Номера телефонов (с указанием кода города)
	

	Номера факсов
	

	Адрес сайта в сети «Интернет»
	

	E-mail
	

	Продолжительность работы члена Партнерства по инженерным изысканиям (лет)
	

	Перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства и к которым член Партнерства имеет свидетельство о допуске, выданное Партнерством; 

сведения о выдаче, внесении изменений, приостановлении, возобновлении, отказе в возобновлении или о прекращении действия свидетельства о допуске члена Партнерства к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства
	Вид работ
	Реквизиты свидетельства о допуске
	Сведения о внесении изменений, приостановлении, возобновлении, отказе в возобновлении, прекращении действия свидетельства о допуске (основания и реквизиты решения)

	
	
	
	

	Сведения о страховании гражданской ответственности в случае 

причинения вреда вследствие недостатков работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства


	Страховая 

компания (наименование, город)


	Страховая сумма, реквизиты 

и срок действия страхового свидетельства
	Сведения о внесении изменений в страховое свидетельство

	
	
	
	

	Сведения о фактах применения мер дисциплинарного воздействия
	Мера дисциплинарного воздействия


	Основание 

(реквизиты решения)
	Сведения о снятии меры дисциплинарного воздействия (основания и реквизиты решения)

	
	
	
	

	Сведения об исключении из членов Партнерства (дата и номер решения Общего собрания членов Партнерства)
	

	Сведения в Реестр внес:                     
	м.п.______________/_______________




Продолжение приложения 1








